


[bookmark: _Toc496541491][bookmark: _Toc516174492]SA程序代发操作手册

SA程序是我行柜面代发系统的辅助工具，通过密钥加密方法，对委托单位和我行两方共用的关键信息进行加密和解密。委托单位使用密钥加密后的数据文件，只能由我行电脑系统按照客户预留密钥进行解密，以保证数据传输过程中的安全性。
[bookmark: _GoBack]客户可以通过SA程序进行代发批量开户数据和代发数据的加密，本章主要介绍使用SA加密进行代发的流程和操作。
[bookmark: _Toc516174493]1 代发流程 
（1）先用本公司同名对公户将资金转入招商银行XX分行XX支行内部账户，账号：XXXXXXXXX(签订协议时内部账户账号支行会提供给客户)、户名为营业执照上全称，在用企业网银转账时或存支票时需注意备注用途等栏目只需填写“代发”二字即可，其他备注多字或少字会影响入账。
（2）用SA加密程序转换EXCEL表（包含姓名、卡号、金额即可），然后使用预留邮箱发至支行代发专用邮箱完成代发代扣。
[bookmark: _Toc496541494][bookmark: _Toc496541731][bookmark: _Toc496539856][bookmark: _Toc496872028][bookmark: _Toc516174494]2 SA加密程序加密方法
[bookmark: _Toc516173648][bookmark: _Toc516174495]2.1维护协议号
（1）进入程序，先点击编辑维护协议号：
[image: ]
（2）点“编辑”按钮后选择协议号维护：
[image: C:\Documents and Settings\jn153326\Application Data\Tencent\Users\99448257\QQ\WinTemp\RichOle\WV_O`0H$%)2@9W0A8TWZB)V.jpg]
代发协议号为回单上的六位协议号，密钥为在柜台上设置的代发密钥。按上图所示输入完毕后点“新增”，然后点击“保存”，再点“关闭”即可。（系统自带的示例协议可以直接删除）
[bookmark: _Toc516173649][bookmark: _Toc516174496]2.2建立代发任务
(1)从左上方点击“文件”，选择“新建”——“代发”
[image: ]
[image: C:\Documents and Settings\jn153326\Application Data\Tencent\Users\99448257\QQ\WinTemp\RichOle\FSQZWBZ{C3@DD`N3@04PWVU.jpg]
（2）在协议号下拉框中选择本公司协议号，自动弹出之前录入的“协议说明”；货币选人民币；代发年月输入当前年月；批次描述由单位根据代发实际批次情况录入；短信内容可自行录入，下方的短信预览将随客户录入的内容而改变。
[bookmark: _Toc516173650][bookmark: _Toc516174497]2.3制作工资表
(1)新建Excel工资表。[image: C:\Users\APPLE\AppData\Roaming\Tencent\Users\99448257\QQ\WinTemp\RichOle\%)T168_[WQPCO8{L`D4{LPE.png]
[image: C:\Documents and Settings\jn153326\Application Data\Tencent\Users\99448257\QQ\WinTemp\RichOle\JDACSAZKRIX]00({ONAF~8R.jpg]
（2）依次录入各个员工的姓名、卡号和金额三项即可，注意卡号栏要全部设置为“文本”格式。如果有员工当月不发工资，把金额改为0即可，无需删除卡号。将工资表保存后关闭EXCEL表即可。
[bookmark: _Toc516173651][bookmark: _Toc516174498]2.4生成加密文件
(1)进入SA程序，点击“导入导出”——选择第一项“从EXCEL表导入” 
[image: ]
（2）选中做好的工资表文件，在选择是系统默认识别xlsx格式的文件，若工资表为xls格式只需点击下拉菜单切换所显示的格式即可找到工资表文件。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1508223273.png]
[image: C:\Documents and Settings\jn153326\Application Data\Tencent\Users\99448257\QQ\WinTemp\RichOle\%){XUC}L7%7OD5S)I@MHSVJ.jpg]
[image: C:\Documents and Settings\jn153326\Application Data\Tencent\Users\99448257\QQ\WinTemp\RichOle\V~]F7[@4JP922PZLN@)KG`2.jpg]（3）无需修改，直接点确定后会显示此界面：
（4）请核对员工卡号、金额以及最下方的总笔数和总金额后点击保存，即[image: C:\Documents and Settings\jn153326\Application Data\Tencent\Users\99448257\QQ\WinTemp\RichOle\~2KR]}YL}03@PMME}WAFVAP.jpg]图标。
[image: C:\Documents and Settings\jn153326\Application Data\Tencent\Users\99448257\QQ\WinTemp\RichOle\PMR5F0$Q6%BGOW0{0E{%`7N.png]
（5）在弹出的对话框中输入在柜台上设置的代发密码后点确定即可。
[image: C:\Documents and Settings\jn153326\Application Data\Tencent\Users\99448257\QQ\WinTemp\RichOle\JFIV$Y8]Z0HCR[AM21AT_%L.jpg]
（6）把加密后的AGF格式文件的名字设为“公司名+此次代发金额”的格式。
[bookmark: _Toc516173652][bookmark: _Toc516174499]2.5实现代发
将某某公司22802.24.agf[image: C:\Documents and Settings\jn153326\Application Data\Tencent\Users\99448257\QQ\WinTemp\RichOle\32`P60TODRKCKSXAA(BUV{Y.jpg]使用签协议时的预留电子邮箱发给支行代发专用邮箱即可。
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